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ZAPYTANIE OFERTOWE

Instytut Matego Dziecka im. Astrid Lindgren realizuje projekt ,Dobry start — zapobieganie
zagrozeniu wykluczeniem spotecznym rodzin z matymi dzieémi poprzez zwiekszenie dostepu
do dobrej jakosci ustug spofecznych”, wspoétfinansowany przez Unie Europejskg z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

I. ZAMAWIAJACY

Instytut Matego Dziecka im. Astrid Lindgren
Ul. Murawa 37C/L4

61-655 Poznan

NIP: 781-15-73-199

e-mail: biuro@imd.org.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z rozeznaniem rynku, o ktérym mowa w wytycznych
Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest: zakup wraz z dostawg do wskazanej lokalizacji srodkow
czystosci opisanych w Formularzu cenowym stanowigcym zatacznik
do Zapytania ofertowego.

2. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa rdéznych artykutéw czystosci
wg. Opisu rodzajowo-ilosciowego okreslonego w zatgczniku nr 1 do zamdwienia.

3. Podane w zatgczniku nr 1 iloSci asortymentu sg ilosciami prognozowanymi,
maksymalnymi przewidzianymi do realizacji w okresie obowigzywania umowy.
Zamawiajagcy informuje, ze rzeczywiste iloSci zamowionych produktéw moga
by¢ mniejsze.

4. Dostarczany asortyment:

— powinien spetnia¢ odpowiednie wymogi jakosciowe w szczegdlnosci spetnia¢ warunki
sanitarne pozyskiwania, produkcji, przetwarzania, skfadowania, transportu
oraz sprzedazy zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa,

— jako$¢ — gatunek |,

— artykuty powinny by¢ dostarczane w opakowaniach producenta (nie
konfekcjonowane).
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5. Dostawy czgstkowe do Lokalnego Klubu Rodzinnego w Rawiczu, ul. Sarnowska 9a
(budynek Przedszkola nr 5 w Rawiczu), 63-900 Rawicz odbywac sie beda sukcesywnie na
podstawie zamowien, sktadanych telefonicznie, pisemnie lub drogg faksowga. Za
zapewnienie dostawy odpowiedzialny jest Wykonawca (koszty dostawy powinny by¢
uwzglednione w ztozonej ofercie).

6. W catym okresie trwania umowy Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ wytacznie
asortyment zgodny z oferowanym. W przypadku zaistnienia w trakcie realizacji umowy
okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mégt przewidzie¢ i byly niezalezne od niego (np.
zaprzestanie produkcji danego asortymentu), co skutkowatoby, iz nie da sie zrealizowad
dostawy na dotychczasowych warunkach, Wykonawca bedzie zobowigzany do dostawy
asortymentu rownowaznego, po uprzednim uzyskaniu zgody Zamawiajgcego.

7. Artykuty muszg byé zaopatrzone w oryginalne dane dotyczgce sktadu produktu.

8. Termin przydatnosci do uzycia od chwili dostarczenia produktu do zamawiajgcego
nie moze byc¢ krétszy niz 3/4 okresu, w ktérym towar zachowuje zdatnos$¢ do uzycia
okreslong na opakowaniu produktu.

9. Przedmiot zapytania ofertowego jest okreslony we Wspdlnotowym Stowniku Zaméwien*

jako CPV: 39800000-0 srodki czyszczace i polerujace.
10. Zamawiajgcy nie przewiduje sktadanie ofert czesciowych.
11. Kazdy z Oferentéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

12. Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

IV. TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy ustala termin wykonania zamdéwienia, czyli dostarczenia produktéw do
wskazanej lokalizacji sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do 21.12.2019 roku.
Czestotliwos$¢ dostaw zostata okreslona w formularzu cenowym.

V. WARUNKI UDZIAtU W ZAPYTANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW WRAZ Z WYKAZEM
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W ZAPYTANIU
OFERTOWYM

1. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w tym w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym i w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postepowania:

'o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien
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a) Podpisany i wypetniony Formularz cenowy wg wzoru okreslonego w Zatgczniku do
zapytania ofertowego.

b) Podpisane oswiadczenie Wykonawcy wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku do
zapytania ofertowego. Zgodnie z tresciag ww. oswiadczenia z postepowania beda
wykluczone osoby Ilub podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo Ilub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:
uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej; posiadaniu
co najmniej 10 proc. udziatéw lub akcji; petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym, w jezyku polskim, w formie pisemnej. Dokumenty sporzadzone w
jezykach obcych muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

2. Zaleca sie sporzadzenie oferty na Formularzu cenowym, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik
do niniejszego zapytania ofertowego.

3. W ofercie Wykonawca okresli cene brutto za realizacje zamdwienia.

4. Do oferty nalezy dotgczy¢é wymagane dokumenty tj. Oswiadczenie o braku powigzan
osobowych lub kapitatowych stanowigce Zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana a nastepnie przestana lub ztozona w
siedzibie Zamawiajgcego w wers;ji elektronicznej (scan) lub papierowe;j.

6. Wszelkie poprawki w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
Oferte.

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed
terminem sktadania ofert okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

8. Jesli umocowanie osoby sktadajgcej oferte do ztozenia wigzgcej Wykonawce oferty nie
wynika z dokumentu rejestrowego/dokumentdéw rejestrowych, Wykonawcy zatgczajg do
oferty oryginat lub kopie dokumentu potwierdzajgcego odpowiednie umocowanie osoby
sktadajacej oferte w imieniu Wykonawcy.
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VII. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty wraz z zatacznikami nalezy przesta¢ drogg mailowg na adres biuro@imd.org.pl
(skan), pocztg tradycyjng lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego — Instytut
Matego Dziecka im. Astrid Lindgren, ul. Murawa 37C/L4, 61-655 Poznan do dnia 29
marca 2019r. wigcznie. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego (na adres podany powyzej).

2. Oferty dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca poda w ofercie, ktérej wzdr stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego,
cene brutto za wykonanie zamowienia lub jego czesci.

2. Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty za realizacje zamdwienia.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT, WYBOR NAJKORZYSTANIEJSZEJ OFERTY, UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw:

Kryteria wyboru i sposdb oceny ofert Waga

Cena brutto 100 %

2. Kryterium Cena
W ramach kryterium "Cena" mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujgcego wzoru:

Pcena = Coin 100 pkt

oferty

gdzie:

Pcena — liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena,

Cmin — Najnizsza oferowana cena,

Coferty — Cena oferty badanej;

3. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, bez
zaokraglen.

4. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktéw w
ww. kryteriach oceny ofert.
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Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty
sktadajacej sie ze wspodtpracownikéw Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jakg Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, Zamawiajgcy powtdrzy postepowanie w trybie
rozeznania rynku.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do:

a) skontaktowania sie z Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert;
b) odpowiedzi tylko na wybrang oferte;

c) negocjacji warunkow (po wyborze Oferenta).

Od wyboru ofert nie przystuguje odwotanie.

Po wyborze Oferenta, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia szczegoétow
wykonania zamoéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag w trakcie realizacji ustugi, ktore
Oferent zobowigzany bedzie uwzglednié.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena brutto stanowi informacje
publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
zastrzezenia jej przez Wykonawce jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy
przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych badzZ innych oczywistych omytek polegajgcych na niezgodnosci ofert z
przedmiotem zapytania ofertowego Wykonawca bedzie zobligowany do wyrazenia
zgody na poprawienie tych omytek. W przypadku gdy Wykonawca w wyznaczonym
terminie nie wyrazi zgody na poprawienie ww. omytek zostanie wykluczony z
postepowania.

Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferty przed uptywem terminu sktadania ofert, zostang
zawiadomieni o wynikach postepowania w formie elektronicznej, na adres e-mail
wskazany w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é negocjacji zaoferowanej ceny z Wykonawcg,
ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza.

W przypadku gdy w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe nie zostang ztozone
dwie wazne oferty Zamawiajgcy uniewazni postepowanie zainicjowane niniejszym
zapytaniem ofertowym.
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17. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty, wykluczenia z
postepowania, uniewaznienia postepowania) nie przystuguje odwotanie.

X. INNE

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie znajduja
przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
biuro@imd.org.pl. Zamawiajgcy bedzie niezwtocznie odpowiadaé na poszczegdlne
pytania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakohczenia postepowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert, odwotania postepowania badz jego uniewaznienia w catosci lub w
czesci bez podania przyczyny.

XIl. ZAtACZNIKI

=

Formularz cenowy

2. Wz6r oswiadczenia — powigzania osobowo-kapitatowe
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